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 :تونس في         
 
 
 
 

 :دات ـالسـادة والسي
 
 
  رؤساء الجامعات،-
 المѧѧѧديرين العѧѧѧامين والمѧѧѧديرين وآѧѧѧواهي المѧѧѧديرين ورؤسѧѧѧاء المصѧѧѧالح بѧѧѧالإدارة        -

 المرآزية،
  عمداء الكليات ومديري مدارس ومعاهد التعليم العالي والبحث،-
 .سط والجنوب المديرين العامين لدواوين الخدمات الجامعية للشمال والو-
  

 7 و 6 و 5امتحѧان مهنѧي لادمѧاج العملѧة المنتمѧين للأصѧناف             جراء  حول إ : الموضـوع  
 .في رتبة مستكتب إدارة

 
 . الامتحانبرنامج  - : المرفقـات

 .مثال لمطلب ترشح -
  

 
 

 تحية طيبة،
 

 تعتѧزم    والبحث العلمѧي والتكنولوجيѧا     وبعد، أتشرف بإعلامكم أن وزارة التعليم العالي      
 في رتبѧة مسѧتكتب إدارة       7 و 6 و 5امتحان مهني لادماج العملة المنتمين للأصناف        فتح

وتاريخ إجراء الإختبارات وآخر أجѧل لقبѧول المطالѧب          وقد ضبطت شروط المشارآة     
 :وعدد الخطط المزمع تسديدها طبقا لبيانات الجدول التالي
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 آخر أجل نوعية الاختبارات شروط المشارآة
لقبول 
 المطالب

 یخ إجـراءتار
 الامتحان

  لخططا دعد  
المراد  
 سدیدهات

 
يمكن أن يشارك في الامتحان العملѧة       

 :المترسمون 
المرتبѧѧون بالصѧѧنف الخѧѧامس علѧѧى    -

  .الأقل
والѧѧѧѧذين أدوا علѧѧѧѧى الأقѧѧѧѧل خمѧѧѧѧس    -

 .سنوات من الخدمة المدنية الفعلية
والذين تابعوا بنجاح مرحلة التعليم      -

علѧى  سنوات  ) 3(الإبتدائي وثلاث   
الأقѧѧѧѧѧѧѧل مѧѧѧѧѧѧѧن التعلѧѧѧѧѧѧѧيم الثѧѧѧѧѧѧѧانوي  

على شهادة خѧتم التعلѧيم       أوتحصلوا
 .الأساسي على الأقل

 
في الثقافة العامة اختبار  )1

 المهنية یتعلق بالحياة
 لأعوان الدولة

 )1لضاربا، نات ساعالمدة ( 
 تطبيقي حسباختبار ) 2

 :اختيار المترشح یتعلق إما
  بالتصرف في الموظفين-
 لعتاد  أو بالتصرف في ا-
 أو بالتصرف المالي -
 )1الضارب، المدة ساعتان(

 
 اآتوبر 4

2004 
 

 
 نوفمبر 4

والأيام  2004
 الموالية

 

 
 ةخط )40(

 
يجب على المترشحين أن يرسلوا مطالب ترشحهم عن طريق التسلسل الإداري المعهود وفѧي              

واوين الخѧѧدمات الآجѧѧال المحѧѧددة بعѧѧد تعميرهѧѧا بدقѧѧة وإرفاقهѧѧا وجوبѧѧا بالنسѧѧبة للجامعѧѧات ولѧѧد     
 : الجامعية للشمال والوسط والجنوب بالوثائق التالية

 
تلخѧѧيص مفصѧѧل ومѧѧدعم بѧѧالحجج اللازمѧѧة للخѧѧدمات المدنيѧѧة وإن اقتضѧѧى الحѧѧال للخѧѧدمات      -1

العسكرية التي قام بها المترشح ويكѧون هѧذا التلخѧيص ممضѧى مѧن قبѧل رئѧيس الإدارة أو مѧن                        
 .)ترشحاتيضبط هذا التلخيص بتاريخ ختم ال(ينوبه 

 .نسخة مطابقة للأصل من قرار انتداب المترشح -2
 . المترشحرسيمنسخة مطابقة للأصل من قرار ت -3
 . الحاليالصنفتسمية المترشح في نسخة مطابقة للأصل من قرار  -4
 .نسخة مطابقة للأصل من القرار المتعلق بضبط آخر حالة إدارية للمترشح -5
دة المدرسية تثبت المستوى الدراسي الѧذي يخѧول للمترشѧح           نسخة مطابقة للأصل من الشها     -6

 .المشارآة في الامتحان
 

لذا، فالمرغوب منكم أن تولوا محتوى هذا المنشور آل عناية وتسهروا على تعليقه بالمؤسسѧة              
مѧن الإطѧلاع    هѧذا الامتحѧان     الراجعة لكم بالنظر حتى يتمكن الأعوان الراغبين بالمشارآة فѧي           

علما وأنه يرفض آل مطلب ترشح يصل بعد غلق قائمة الترشحات ويكون تѧاريخ  ،على فحواه 
 .التسجيل بمكتب الضبط المرآزي دليلا على معرفة تاريخ الارسال أو الوصول

        
 عن وزیر التعليم العالي                                                      

 والبحث العلمي والتكنولوجيا   
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 ماج العملة المنتمين للأصناف للامتحان المهني لإدمطلب ترشح 

  في رتبة مستكتب إدارة7 و6 و5
   )2004دورة نوفمبر (

المعرف 
 :الوحيد 

        

  
 .................................................................................:الإسم واللقب

 ........................................................................:تاريخ ومكان الولادة
 ................................................................................:مرآـز العمل 
 ...............................................................................:تاريخ الإنتداب

 ................................................................................. الترسيمتاريخ
 ..........................................................الصنف الحالي في تسميةتاريخ ال

 ............................................................................: العمل الفعلي 
 ......................................................................:المستوى الدراسي

 .......…………في     تونس 
 الإمضــاء                 

 
 
 
 

 مخصص للرئيس المباشر
 

اطلعت عليه وتثبت من الإرشادات المتضمنة في هذا 
المطلب، وأشهد أن المعني بالأمر مكلف بأعمال إدارية 

  ...............................منذ
 :................تونس في                                           

  والطابعالإمضــاء                                           
 
 

 
 

ویكون تاریخ التسجيل بمكتب  2004  أآتوبر4یوم بعد  یرفض آل مطلب ترشح یصل :ملاحظة
 .الضبط المرآزي دليلا على معرفة تاریخ الإرسال أو الوصول
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 متحان المهني لإدماج العملة المنتمين للأصناف لابرنامج ا
  في رتبة مستكتب إدارة7 و6 و5

 
 

- (I بالإدارة والحياة المهنية للموظفیتعلق اختبار :   
 . النظام الأساسي العام لأعوان الدولة -
 . نظام التقاعد لأعوان الدولة-
 

- (II  التطبيقيالإختبـار : 
 :التصرف في الموظفين* 
 .....)،عدم المباشرةانتداب،إلحاق(رار إداري  إعداد ق-
 . إعداد ملحوظة أو محضر جلسة-
 . درس ملف إداري-

 :التصرف في العتاد* 
 . عمومية درس ملف يتعلق بإبرام صفقة-
 . تعهد وتسيير مستودع السيارات العمومية-
 . الإعتناء بالبناءات وترميمها-

 :التصرف المالي* 
 .لية إداريةإعداد مشروع ميزانية خ -
 . إعداد إلزام بالدفع-
  . إعداد إذن بالدفع-


