
 الجمهورية التونسية
 وزارة التعليم العالي

 الإدارة العامة للتعليم العالي
 دارة الامتحانات والمناظرات الجامعيةإ

  للترشح للترقية الوثائق المطلوبة
 لرتبة أستاذ تعليم عال

 
 الملف العلمي

 
I- نسخ من ترجمة ذاتية مفصّلة للمترشح) 6( ست. 

II- ل البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشحنسخ من قائمة تشمل أشغا) 6( ست. 
III-آل المنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشح ومننسخ من آل بحث علمي أو بيداغوجي) 5(  خمس . 

 
 ). 44الفصل . (مع التذآير بضرورة تقديم أشغال وبحوث لم يسبق عرضها للحصول على رتبة أدنى من الرتبة المترشح لها

 
VI -من التقرير المفصل المتعلق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية والتأطيرية للمترشح ومشارآته في حياة المؤسسة ) 6( نسخ  ست

 ).9الفصل (والجامعة وعند الاقتضاء في المحيط الاجتماعي والاقتصادي 
 

  الملف الإداري
 

 .ترشح تسحبان من مراآز الإيداع) 02( بطاقتا -1
 . اقة التعريف الوطنيةمن بط) 01( نسخة -2
 .من قرار تسمية المترشح في رتبته الحالية) 01( نسخة -3
مباشرة، عدم مباشرة، (تسلّم من رئيس المؤسسة التي ينتمي إليها المترشّح تفيد حالته الإدارية بالنسبة للسنة الجامعية الحالية ) 1( شهادة -4

 ).…إلحاق
 .مضمونة الوصول تحمل عنوان المترشحظروف متنبرة بمعلوم رسالة ) 03( ثلاثة -5
 .مطبوعات لرسالة مضمونة الوصول تسحب من مصالح البريد، يتم تعميرها من قبل المترشح) 03( ثلاث -6

 
 

 

. مع الإشارة إلى أنه يرفض آل ملف ناقص أو يقدّم بطريقة مخالفة لما سبق ذآره أو يقدّم بعد الآجال المحددة
ور بنفسه لتقديم ملف ترشحه تكليف شخص ينوبه للقيام بإجراءات التسجيل، على وبإمكان من يتعذر عليه الحض

 .شرط أن يكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على المادة المترشّح لها

 
 



 
 

 الجمهورية التونسية
 وزارة التعليم العالي

 الإدارة العامة للتعليم العالي
  الجامعيةإدارة الامتحانات والمناظرات

 الوثائق المطلوبة للترشح للانتداب 
 في رتبة أستاذ محاضر للتعليم العالي

 الملف العلمي
I - من ترجمة ذاتية مفصّلة للمترشح) 6( ست نسخ. 

II - من قائمة تشمل أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشح) 6( ست نسخ. 
III – الدراسات المعمّقة أو الماجستيرمن مذآّرة أو/نسخ من الأطروحة و) 5( خمس . 
IV-نسخ من آل بحث علمي أو بيداغوجي أو تأطيري آالمنشورات وأشغال البحث والمقالات والمذآّرات والرسائل والدراسات ) 5(  خمس

 .ردةوالمداخلات والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتمارين التعليمية وتخطيطات الدروس المنسوخة والكتب المف
 ). 44الفصل (مع التذآير بضرورة تقديم أشغال وبحوث لم يسبق عرضها للحصول على رتبة أدنى من الرتبة المترشح لها 

V - نسخ من التقرير المفصل المتعلق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية أو التأطيرية للمترشح وعند الاقتضاء عن مشارآته في حياة المؤسسة ) 6( ست
 ).15الفصل (لمحيط الاجتماعي والاقتصادي والجامعة وا

VI- يحدد فيه الاختصاص الذي سيجرى فيه اختبار الدرس طبقا لقرار باسم رئيس اللجنة  يجب على المترشح عن طريق الدرس أن يقدم مطلبا آتابيا
مام لجنة انتداب الأساتذة المحاضرين بالنسبة وزير التعليم العالي المتعلق بضبط قائمة الاختصاصات التي تلقى فيها دروس من قبل المترشحين أ

 )19الفصل ( للمادة المعنية
  الملف الإداري

  

 .10 إلى 1من :  يقدم المترشح الذي ينتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -
 .12 و 11 والوثيقتين 8 إلى 1من:  يقدم المترشح الذي لا ينتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -

 .مراآز الإيداعترشح تسحبان من ) 02(ا  بطاقت- 1
 . صورتان شمسيتان للمترشح- 2
 .منها مطابقتان للأصل) 2(نسخ من آلّ شهادة علمية ابتداء من الباآالوريا نسختان ) 6( ست -3
للحصول   إيداع مطلبمنها مطابقتان للأصل أو نسخة من وصل) 2(نسخ من آل قرار معادلة بالنسبة للشهادات الأجنبية نسختان ) 6( ست - 4

 .على معادلة في الشهادة المعنية
 . من بطاقة التعريف الوطنية) 01( نسخة - 5
 .ولادة في حالة صلوحية) 01( مضمون - 6
بمعلوم رسالة مضمونة ) 1(بمعلوم رسالة مضمونة الوصول، وظرف ) 2(ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح، ظرفان منها ) 03( ثلاثة -7

 .الإعلام بالبلوغالوصول مع 
 .للإعلام بالبلوغ تسحب من مصالح البريد، يتم تعميرها من قبل المترشح) 1(مطبوعات لرسالة مضمونة الوصول ومطبوعة ) 03( ثلاث - 8
 ).…رة، عدم مباشرة، إلحاقمباش(تسلّم من رئيس المؤسسة التي ينتمي إليها المترشّح تفيد حالته الإدارية بالنسبة للسنة الجامعية الحالية ) 1(شهادة  - 9

 .من قرار تسمية المترشح في رتبته الحالية) 01( نسخة - 10
 .في حالة صلوحية) 3( بطاقة عدد -11
 شهادة طبية، لم يتعد على تاريخ تسليمها ثلاثة أشهر، تنصّ على أنّ المترشح تتوفر فيه المؤهلات البدنية والذهنية المفروضة ليمارس - 12

 .ا بكامل تراب الجمهورية التونسيةترشح إليهالوظائف التي ي
 

. مع الإشارة إلى أنه يرفض آل ملف ناقص أو يقدّم بطريقة مخالفة لما سبق ذآره أو يقدّم بعد الآجال المحددة
وبإمكان من يتعذر عليه الحضور بنفسه لتقديم ملف ترشحه تكليف شخص ينوبه للقيام بإجراءات التسجيل، على شرط 

 .وبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على المادة المترشّح لهاأن يكون مصح

 



 
 الجمهورية التونسية
 وزارة التعليم العالي

 الإدارة العامة للتعليم العالي
 إدارة الامتحانات والمناظرات الجامعية

 الوثائق المطلوبة للترشح للانتداب 
 في رتبة أستاذ مساعد للتعليم العالي

 لميالملف الع
I - نسخ من الترجمة الذاتية المفصّلة للمترشح) 6( ست. 

II - أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشحتشتمل نسخ من قائمة ) 6( ست. 
 III– الدراسات المعمّقة أو الماجستيرمن مذآّرةأو /نسخ من الأطروحة و) 5( خمس . 
IV- غوجي أو تأطيري آالمنشورات وأشغال البحث والمقالات والمذآّرات والرسائل والدراسات نسخ من آل عمل علمي أو بيدا) 5( خمس

 ...والمداخلات والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتمارين التعليمية والدروس المنسوخة والكتب المفردة، إلخ
 ). 44الفصل (تبة المترشح لها مع التذآير بضرورة تقديم أشغال وبحوث لم يسبق عرضها للحصول على رتبة أدنى من الر

V- ،على أن لا  يمكن للمترشح أن يقدم تقريرا مفصّلا متعلّقا بنشاطاته العلمية والبيداغوجية معدّا من قبله أو من قبل شخصية علمية من اختياره
 .نسخ) 6 ( وإذا قدّم هذا التقرير فيجب أن يكون في ستتكون هذه الشخصية العلمية عضوا بهيئة الإنتداب المعنية

 

  الملف الإداري
 

 .10 إلى 1من :  يقدم المترشح الذي ينتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -
 .12 و 11 والوثائق 8 إلى 1من:  يقدم المترشح الذي لا ينتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -

 .ترشح تسحبان من مراآز الإيداع) 02( بطاقتا -1
 .ح صورتان شمسيتان للمترش- 2
 .منها مطابقتان للأصل) 2(نسخ من آلّ شهادة علمية ابتداء من الباآالوريا نسختان ) 6( ست -3
 منها مطابقتان للأصل ) 2(نسخ من آل قرار معادلة للشهادات الأجنبية نسختان ) 6( ست -4
 . من بطاقة التعريف الوطنية) 01( نسخة -5
 .ولادة في حالة صلوحية) 01( مضمون -6
بمعلوم رسالة مضمونة الوصول مѧع  ) 1(بمعلوم رسالة مضمونة الوصول، وظرف ) 2(ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح، ظرفان منها   ) 03 ( ثلاثة -7

 .الإعلام بالبلوغ
 .للإعلام بالبلوغ تسحب من مصالح البريد، يتم تعميرها من قبل المترشح) 1(مطبوعات لرسالة مضمونة الوصول ومطبوعة ) 03( ثلاث - 8
 ).…مباشرة، عدم مباشرة، إلحاق(تسلّم من رئيس المؤسسة التي ينتمي إليها المترشّح تفيد حالته الإدارية بالنسبة للسنة الجامعية الحالية ) 1( شهادة - 9

 .مطابقة للأصل من قرار تسمية المترشح في رتبته الحالية) 01( نسخة -10
 .في حالة صلوحية) 3( بطاقة عدد -11
طبية، لا يتعدى على تاريخ تسليمها ثلاثة أشهر، تنصّ على أنّ المترشح تتوفر فيѧه المѧؤهلات البدنيѧة والذهنيѧة المفروضѧة ليمѧارس                شهادة   -12

 .بكامل تراب الجمهورية التونسية الوظيفة التي يترشح إليها
 

 

وبإمكان .  بعد الآجال المحددةمع الإشارة إلى أنه يرفض آل ملف ناقص أو يقدّم بطريقة مخالفة لما سبق ذآره أو يقدّم
من يتعذر عليه الحضور بنفسه لتقديم ملف ترشحه تكليف شخص ينوبه للقيام بإجراءات التسجيل، على شرط أن يكون 

 .مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على المادة المترشّح لها
 

 



 
 الجمهورية التونسية
 وزارة التعليم العالي

 امة للتعليم العاليالإدارة الع
 إدارة الامتحانات والمناظرات الجامعية

 الوثائق المطلوبة للترشح للترقية 
 لرتبة أستاذ مساعد للتعليم العالي

 

 الملف العلمي
 
I -  من الترجمة الذاتية المفصّلة للمترشحنسخ ) 6(ست. 

II -  داغوجية للمترشح من قائمة تشمل أشغال البحث والمنشورات العلمية والبينسخ) 6(ست. 
III – الدراسات المعمّقة أو الماجستيرمن مذآّرةأو /نسخ من الأطروحة و) 5( خمس . 
IV-  من آل بحث علمي أو بيداغوجي أو تأطيري آالمنشورات وأشغال البحث والمقالات والمذآّرات والرسائل والدراسات نسخ ) 5(خمس

 ...ارين التعليمية والدروس المنسوخة والكتب المفردة إلخوالمداخلات والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتم
 ). 44الفصل (مع التذآير بضرورة تقديم أشغال وبحوث لم يسبق عرضها للحصول على رتبة أدنى من الرتبة المترشح لها 

V -  ند الاقتضاء عن مشارآته في حياة من التقرير المفصل المتعلق بالنشاطات العلمية و البيداغوجية أو التأطيرية للمترشح وعنسخ ) 6(ست
من قبل شخصية ، يمكن أن يكون هذا التقرير معدّا من قبل المترشح أو )15الفصل (المؤسسة و الجامعة والمحيط الاجتماعي و الاقتصادي 

 .لا تكون هذه الشخصية العلمية عضوا بهيئة الانتداب المعنية على أنياره، تعلمية من إخ
 

  الملف الإداري
 
 

 .من مراآز الإيداعترشح تسحبان ) 02( بطاقتا - 1
 . صورتان شمسيتان للمترشح- 2
 .منها مطابقتان للأصل) 2(من آلّ شهادة علمية ابتداء من الباآالوريا نسختان ) 6( ست نسخ -3
للحصول على معادلѧة    من وصل إيداع مطلبمنها مطابقتان للأصل أو نسخة) 2(من آل قرار معادلة بالنسبة للشهادات الأجنبية نسختان ) 6( ست نسخ   - 4

 .في الشهادة المعنية
 . من بطاقة التعريف الوطنية) 01( نسخة - 5
 .ولادة في حالة صلوحية) 01( مضمون - 6
صول مѧع  بمعلوم رسالة مضمونة الو) 1(بمعلوم رسالة مضمونة الوصول، وظرف ) 2(ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح، ظرفان منها  ) 03( ثلاثة   -7

 .الإعلام بالبلوغ
 .للإعلام بالبلوغ تسحب من مصالح البريد، يتم تعميرها من قبل المترشح) 1(مطبوعات لرسالة مضمونة الوصول ومطبوعة ) 03( ثلاث - 8
 ).…مباشرة، عدم مباشرة، إلحاق(ة تسلّم من رئيس المؤسسة التي ينتمي إليها المترشّح تفيد حالته الإدارية بالنسبة للسنة الجامعية الحالي) 1( شهادة - 9

 .من قرار ترسيم المترشح في رتبته الحالية) 01( نسخة -10
 

 

. مع الإشارة إلى أنه يرفض آل ملف ناقص أو يقدّم بطريقة مخالفة لما سبق ذآره أو يقدّم بعد الآجال المحددة
 للقيام بإجراءات التسجيل، على وبإمكان من يتعذر عليه الحضور بنفسه لتقديم ملف ترشحه تكليف شخص ينوبه

 .شرط أن يكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على المادة المترشّح لها
 

 



 
 وزارة التعليم العالي

 الإدارة العامة للتعليم العالي
 إدارة الامتحانات والمناظرات الجامعية

 ليم العاليالوثائق المطلوبة للترشح للانتداب في رتبة مساعد للتع
 الملف العلمي

I - نسخ  من الترجمة الذاتية المفصّلة للمترشح )6( ست. 
II - نسخ من قائمة تشتمل أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشح) 6( ست. 

III – الدراسات المعمّقة أو الماجستيرمن مذآّرةأو /نسخ من الأطروحة و) 5( خمس . 
IV- ن آل عمل علمي أو بيداغوجي أو تأطيري آالمنشورات وأشغال البحث والمقالات والمذآّرات والرسائل والدراسات والمداخلات نسخ م) 5( خمس

 ...والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتمارين التعليمية والدروس المنسوخة والكتب المفردة إلخ
V-على أن لا تكون هذه لمية والبيداغوجية معدا من قبله أو من قبل شخصية علمية من اختياره،  يمكن للمترشح أن يقدم تقريرا مفصلا متعلّقا بنشاطاته الع

 .نسخ) 6( وإذا قدّم هذا التقرير فيجب أن يكون في ست الشخصية العلمية عضوا بهيئة الانتداب المعنية
 :يفوا الوثائق التالية ضحاتهم بعد أن يعلى المترشحين غير المتحصلين على الدآتورا أو على التبريز والذين لم يناقشوا أطرو

VI- نسخ من تقرير مفصل معد من الأستاذ المشرف خلال السنة الجامعية الجارية يبين مدى تقدم أشغال الأطروحة التي تسمح للمترشح ) 5 (الأصل مع خمس
 .مناقشتها في آجال معقولة

VII- نّ المترشح وصل إلى مرحلة متقدمة، مثل التخطيط، المصادر والمراجع، المراحل التي تم  ممّا تمّ إنجازه في إعداد الأطروحة تثبت أنسخ) 5( خمس
 ...تحريرها منها إلخ

 الملف الإداري
 

 .12 إلى 1من :  يقدم المترشح الذي ينتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -
 .14 و 13 والوثائق 10 إلى 1من:  يقدم المترشح الذي لا ينتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -

 .ترشح تسحبان من مراآز الإيداع) 2( بطاقتا - 1
 . صورتان شمسيتان للمترشح- 2
 .منها مطابقتان للأصل) 2(نسخ من آلّ شهادة علمية ابتداء من الباآالوريا نسختان ) 6( ست -3
 .لأصلمنها مطابقتان ل) 2(نسخ من آل قرار معادلة للشهادات الأجنبية نسختان ) 6( ست - 4
 . من بطاقة التعريف الوطنية) 1( نسخة - 5
 .ولادة في حالة صلوحية) 1( مضمون - 6
بمعلوم رسالة مضمونة الوصول مع ) 1(بمعلوم رسالة مضمونة الوصول، وظرف ) 2(ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح، ظرفان منها ) 3( ثلاثة -7

 .الإعلام بالبلوغ
 .للإعلام بالبلوغ تسحب من مصالح البريد، يتم تعميرها من قبل المترشح) 1(مونة الوصول ومطبوعة مطبوعات لرسالة مض) 3( ثلاث - 8
 . أومن شهادات الترسيم السابقة2003/2004للسنة الجامعية   شهادة الترسيم في الدآتورانسخ من) 6(ست  -9

 .2004/2005للسنة الجامعية   شهادة الترسيم في الدآتورانسخ من) 6(ت  س-10
 . إيداع الأطروحة معدة من طرف رئيس المؤسسةممّا يفيدنسخ ) 6(قاموا بإيداع الأطروحة للمناقشة فيتعين عليهم تقديم ست  بالنسبة للذين -أ
) 6( تقديم ست  أما بالنسبة للمترشحين الذين تجاوزوا مدة الثلاث سنوات المخولة لإعداد شهادة الدآتورا وتحصلوا على تمديد في الغرض، فيتعين عليهم-ب

 . قرار التمديد يرفق بجميع شهادات التسجيل السابقةمن نسخ 
 . المترشحون المحرزون على شهادة الدآتورا أو على التبريز10 و9ويستثنى من تقديم شهادات الترسيم المذآورة في 

 .مطابقة للأصل من قرار تسمية المترشح في رتبته الحالية) 1( نسخة -11
 )...مباشرة، عدم مباشرة، إلحاق(لّم من رئيس المؤسسة التي ينتمي إليها المترشّح تفيد حالته الإدارية بالنسبة للسنة الجامعية الحالية تس) 1( شهادة -12
 .في حالة صلوحية) 3( بطاقة عدد -13
البدنية والذهنية المفروضة ليمارس بكامل تراب  شهادة طبية، لم يتعد على تاريخ تسليمها ثلاثة أشهر، تنصّ على أنّ المترشح تتوفر فيه المؤهلات -14

 .الجمهورية التونسية الوظيفة التي يترشح إليها

وبإمكان من يتعذر عليه الحضور بنفسه لتقديم ملف . مع الإشارة إلى أنه يرفض آل ملف ناقص أو يقدّم بطريقة مخالفة لما سبق ذآره أو يقدّم بعد الآجال المحددة

 ه للقيام بإجراءات التسجيل، على شرط أن يكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على مادة الترشحترشحه تكليف شخص ينوب

 
 


